Ctrl, Alt, Windows, y Alt Gr, junto con sus
respectivas aplicaciones.

Combinaciones con Ctrl:
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16.

17.

18.
19.

20.

Ctrl + C: Copiar.

Ctrl + X: Cortar.

Ctrl + V: Pegar.

Ctrl + Z: Deshacer.

Ctrl + Y: Rehacer.

Ctrl + A: Seleccionar todo.
Ctrl + S: Guardar.

Ctrl + P: Imprimir.

Ctrl + F: Buscar.

. Ctrl + N: Nuevo documento/ventana.

. Ctrl + O: Abrir archivo.

. Ctrl + W: Cerrar ventana.

. Ctrl + T: Nueva pestafia (en navegadores).
. Ctrl + R: Actualizar/recargar pagina.

. Ctrl + D: Anadir a favoritos (en

navegadores).

Ctrl + L: Seleccionar la barra de direcciones
(en navegadores).

Ctrl + B: Negrita (en procesadores de
texto).

Ctrl + I: Cursiva (en procesadores de texto).
Ctrl + U: Subrayado (en procesadores de
texto).

Ctrl + Esc: Abrir el menu de inicio.

Combinaciones con Alt:

1.
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Alt + Tab: Cambiar entre aplicaciones
abiertas.

Alt + F4: Cerrar la ventana activa.

Alt + Espacio: Abrir el mena del sistema de
la ventana activa.

Alt + Enter: Propiedades del archivo
seleccionado.

Alt + Esc: Cambiar entre aplicaciones
abiertas en orden.

Alt + Letra subrayada: Ejecutar el
comando del menu correspondiente.
Alt + F: Abrir el menu de archivo.

Alt + E: Abrir el menu de edicion.

Alt + V: Abrir el mena de vista.

. Alt + I: Abrir el menu de insertar.

. Alt + H: Abrir el mena de ayuda.

. Alt + P: Abrir el menu de imprimir.

. Alt + S: Abrir el menu de herramientas.
. Alt + T: Abrir el menu de formato.

15. Alt + D: Abrir el menu de direccién.
16. Alt + N: Abrir el menu de nombre.
17. Alt + M: Abrir el menu de marcado.
18. Alt + R: Abrir el menu de revisar.
19. Alt + Q: Abrir el menu de consulta.
20. Alt + G: Abrir el menu de disefio.

Combinaciones con la tecla Windows:

1. Windows + E: Abrir el Explorador de
archivos.

2. Windows + D: Mostrar/ocultar el escritorio.
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Windows + L: Bloquear la sesion.
4. Windows + M: Minimizar todas las
ventanas.

5. Windows + R: Abrir el cuadro de dialogo

"Ejecutar".

6. Windows + F: Buscar archivos o carpetas.

7. Windows + T: Desplazarse por las

aplicaciones de la barra de tareas.

Windows + P: Proyectar pantalla.

9. Windows + U: Abrir el Centro de
accesibilidad.

10. Windows + X: Abrir el menu de acceso
répido.

11. Windows + I: Abrir la configuracion.

12. Windows + S: Abrir la busqueda.

13. Windows + Tab: Vista de tareas.

14. Windows + Plus (+): Acercar (Zoom).

15. Windows + Minus (-): Alejar (Zoom).

16. Windows + Ctrl + D: Crear un nuevo
escritorio virtual.

17. Windows + Ctrl + Flecha
izquierda/derecha: Cambiar entre
escritorios virtuales.
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18. Windows + Ctrl + F4: Cerrar el escritorio

virtual actual.
19. Windows + B: Seleccionar el area de
notificacion.

20. Windows + H: Abrir el asistente de voz.

Combinaciones con Alt Gr:

Alt Gr + 2: Arroba (@).

Alt Gr + E: Euro (€).

Alt Gr + 3: Numeral (#).

Alt Gr + Q: Backslash ().

Alt Gr + 4: Délar ($).

Alt Gr + 5: Porcentaje (%).

Alt Gr + 6: Acento circunflejo (»).
Alt Gr + 7: Ampersand (&).
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9. AIt Gr + 8: Asterisco (*).

10. Alt Gr + 9: Paréntesis abierto ([).
11. Alt Gr + 0: Paréntesis cerrado (]).
12. Alt Gr + M: Micro ().

13. Alt Gr + N: Tilde (~).

14. Alt Gr + 1: Admiracion (1).

15. Alt Gr + +: Llaves abiertas ({).
16. Alt Gr + -: Llaves cerradas (}).
17. Alt Gr + K: Tilde simple ().

18. Alt Gr + L: Tilde doble (7).

19. Alt Gr + P: Pipe ().

20. Alt Gr + J: Medida (-).

Combinaciones con Shift:

1. Shift + Letra: Escribir en mayusculas.

2. Shift + Flecha: Seleccionar texto o
elementos.

3. Shift + Espacio: Espacio en blanco en
algunas aplicaciones.

4. Shift + Enter: Insertar salto de linea sin
terminar el parrafo (en procesadores de
texto).

5. Shift + Tab: Moverse al campo anterior en
formularios.

6. Shift + Supr: Eliminar permanentemente
sin pasar por la papelera.

7. Shift + F10: Abrir el men0 contextual
(equivalente a hacer clic derecho).

8. Shift + F3: Cambiar entre mayusculas,
minusculas y formato de oracion en
procesadores de texto.

9. Shift + Ctrl + Flechas: Seleccionar texto
palabra por palabra.

10. Shift + Alt + Flechas: Cambiar el orden de
los elementos en algunos programas de
edicion.

11. Shift + F1: Mostrar ayuda en algunas
aplicaciones.

12. Shift + F2: Copiar texto en Microsoft Word.

13. Shift + F4: Repetir la ultima accion de
busqueda en Word.

14. Shift + F5: Volver al punto de edicion
previo en Word.

15. Shift + F6: Moverse entre los paneles de
una ventana o documento.

16. Shift + F7: Abrir el tesauro en Word.

17. Shift + F8: Reducir la seleccion en Word.

18. Shift + F9: Alternar entre codigos de campo
y resultados en Word.

19. Shift + F11: Ir al siguiente campo en Word.

20. Shift + F12: Guardar el documento en
Word.



